Informace dle §5 zdkona €. 106/1999 Sb.

O svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1/ NAZEV DLE ZRIZOVACI LISTINY:
Materska Skola Hvézdlice, okres Vyskov, prispévkova organizace

Nové Hvézdlice 51, 683 41 Bohdalice

2/ DUVOD A zZPUSOB ZALOZENI:

Organizace byla zfizena usnesenim zastupitelstva méstyse Hvézdlice ke dni 1. 4. 2009 jako prispévkova
organizace. Pfedmétem ¢innosti je poskytovani pfedskolniho vzdélavani — zajistuje viestrannou péci détem
predskolniho véku, a navazuje na vychovu v rodiné.

ZRIZOVATEL MATERSKE SKOLY:
Zfizovatelem matefské skoly je Méstys Hvézdlice, Nové Hvézdlice 72, 683 41 Bohdalice.

PRAVNI FORMA ORGANIZACE: pfispévkova organizace

3/ ORGANIZACNIi STRUKTURA:

Mateiska skola je samostatnym pravnim subjektem. Statutarnim organem je reditelka materské skoly.
Pedagogicti pracovnici a provozni pracovnici. VSichni jsou Fizeni pfimo rfeditelkou Skoly.

Soucasti MS je $kolni jidelna, ktera zajistuje $kolni stravovani déti a zavodni stravovani + dopliikovou
¢innost - stravovani cizich stravnika.

4/ KONTAKTNI SPOJENI : Materska skola Hvézdlice, okres Vyskov, prispévkova organizace
Jana Hruba, reditelka Skoly

Udaje o jmenovani Feditele $koly do funkce: Rada méstyse Hvézdlice ji jmenovala dne 11. 7. 2012 do funkce
feditelky Materské Skoly Hvézdlice, okres Vyskov, pfispévkova organizace.

Kontaktni posStovni adresa: Nové Hvézdlice 51, 683 41 Bohdalice
Telefonni spojent: 517 330 189
Utedni hodiny: Reditelka $koly: PO — PA: po pfedchozi domluvé

5/ Adresa internetové stranky: www.mshvezdlice.cz



http://www.mshvezdlice.cz/

E-mail: ms.hvezdlice@seznam.cz

ID datové schranky: yiyvbdy

Bankovni spojeni: 181805165 / 0300

6/ 1C: 3koly 75024110

7/ DIC Materska skola neni platcem DPH

8/ SEZNAM NEJDULEZITEISICH DOKUMENTU SKOLY
Zfizovaci listina vydana zastupitelstvem méstyse Hvézdlice ze dne 18. 6. 2008.
Udaje o jmenovani feditele $koly do funkce ze dne: 1.8.2012
« Skolni vzdélavaci program ,, Poznavame svét“ ze dne: 1. 9. 2017
* Rozpocet 2017 - vyhled 2020
eVnitini dokumenty Skoly: 1. Organizacni rad skoly
2. Skolni Fad
3. Provozni fad MS
4. Spisovy a skartacni rad
5. Skolni matrika
6. Smérnice BOZP
5. Vnitfni ucetni smérnice
6. Smérnice pro prijimani déti do materské skoly
7. Vnitini platovy predpis
8. Smérnice pro svobodny pfistup k informacim ¢j. 2/2017
9. Smérnice o ochrané osobnich udaju ¢j. 5/11

Dokumenty jsou k nahlédnuti v matefské Skole v dobé jejiho provozu, nékteré jsou k dispozici na webu
materské skoly

Piehled nejdilezitéjsich predpist, podle nichz MS jedna a rozhoduje

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky


mailto:ms.hvezdlice@seznam.cz

zakon), ve znéni pozdéjsich predpist ® Zdkon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné
nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpist ® Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoc¢tl ve znéni pozdéjsich predpist ¢ Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné
spravé, a o zméné nékterych zakonu e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti e Zakon C.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisli ® Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisd e Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,
pfimé specidlné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnik(, ve
znéni pozdéjsich predpisti ® Narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl  Nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci
ve verejnych sluzbach a spravé ¢ Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpist  Vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zverejfiovanych o povinném
subjektu ¢ Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist ¢ Vyhlaska c.
114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potteb, ve znéni pozdéjsich predpist » Vyhlaska ¢. 410/2005
Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist.

9/ Poskytnuti informaci Skolou
PRISTUP K INFORMACIM SKOLY:
Matefska skola zvefejiuje informace témito zplsoby:
- v dokumentech skoly
- na informaéni tabuli koly — pfi vstupu do MS
- v feditelné Skoly
- prosttednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zastupci déti
- na internetovych strankach skoly
- prostitednictvim vyrocni zpravy feditele skoly.
Zverejnéné informace v dokumentech skoly
Skola zveFejiuje informace pro vefejnost predeviim prostfednictvim:
e zpravy o ¢innosti Skoly
e Skolniho fadu
¢ rozpoctu Skoly
« inspekénich zprav Ceské $kolni inspekce Udaje o gkole
10/ Vyfrizovani zadosti o poskytnuti informace:
Zadosti o poskytnuti informace, stiznost, navrh, podnét ¢i jiné Ize podat osobné:

. U feditelky Skoly, na adresu Matefska skola Hvézdlice.



. Pisemné na adresu: Matefska Skola Hvézdlice, okres Vyskov, pfispévkova organizace,
Nové Hvézdlice 51, 683 41 Bohdalice

. Elektronicky na adresu: ms.hvezdlice@seznam.cz

Ze zadosti o poskytnuti informace musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a Ze se Zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li
prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani.

Tato zadost musi obsahovat dané Udaje podle zdkona ¢.106/1999 Sb. Neobsahuje- li Zddost tyto Udaje, neni
zadost podanim ve smyslu zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Mater'ska skola posoudi obsah Zadosti a postupuje podle Smérnice o svobodném pfistupu k informacim:

e brani-li nedostatek udaj o Zadateli k vyfizeni podani, vyzve Zadatele ve |h(ité do 7 dnli ode dne
podani Zadosti, aby Zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho
doruceni, zadost odlozi.

e v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do 7 dnli od podani Zadosti, aby Zadost upresnil.
Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

e v pfipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zddost odloZi a tuto
oddvodnénou skutecnost sdéli do 7 dni Zadateli.

e Poskytne poZzadovanou informaci ve lhGté nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo ode dne
jeho doplnéni. Lh{itu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych dlvod, nejvyse
viak o deset dni.

Rozhodnuti podle zdkona ¢. 106 /1999 Sb. bude zaslano postou, nebo e — mailem. Po predchozi domluvé jej
Ize obdrZet osobné u feditelky Skoly.

Prijem Zadosti a dalSich podani:

Osobné u reditelky skoly Jany Hrubé, kterd poskytuje informace, pfijima a vyfizuje stiznosti a vydava
rozhodnuti.

11/ Opravné prostiedky:

Opravné prostredky je tfeba podat vidy pisemné. Lhita podani opravného prostfedku je stanovena v
pouceni prislusného rozhodnuti. Vétsinou je to do 15 dnll ode dne doruceni rozhodnuti, pokud neni
v rozhodnuti nebo v pravnim predpise uvedeno jinak.

- odvolacim orgdnem proti rozhodnuti podle zdkona ¢. 106/1999 Sbh. pro Matefskou $kolu Hvézdlice, okres
Vyskov, pfispévkova organizace je Méstys Hvézdlice.

12/ Popisy postupti: popisy Zivotnich situaci véetné potfebnych formularid Ize nalézt na internetovych


mailto:ms.hvezdlice@seznam.cz

strankach: http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

13/ Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly:

§ 164 zakona ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpist 1. Reditel gkoly a $kolského
zafizeni a) rozhoduje ve viech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak, b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3, c) odpovida za odbornou a
pedagogickou Urover vzdélavéni a $kolskych sluzeb, d) vytvéii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské
Skolni inspekce a pfijima naslednd opatfeni, e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikl a pro praci skolské rady, pokud se podle tohoto zdkona zfizuje, f) zajistuje, aby osoby uvedené v
§ 21 byly vcas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta, g) zajistuje
spolupraci pfi uskutecfiovani programu zjistovani vysledk( vzdélavani vyhlasenych ministerstvem, h)
odpovidd za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole a $kolském zafizeni. 2. Reditel $koly
zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim vSechny zasadni pedagogické
dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani reditel skoly k ndzordm
pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly. § 165 zdkona ¢.
561/2004 Sb., $kolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist. 3. Reditel $koly a $kolského zafizeni, které
zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského
zafizeni, b) odpovida za pouziti financnich prostfedk( statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163 v
souladu s G€elem, na ktery byly pfidéleny, 4. Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stét, kraj, obec
nebo svazek obci, rozhoduje o prédvech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech: a)
zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti o prefazeni
Zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3, b) pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle
§ 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35, zafazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni skoly
specialni podle § 48a, zarazeni ditéte do pripravné tridy zakladni Skoly podle § 47, c) zamitnuti Zadosti o
odklad povinné skolni dochazky podle § 37, d) prevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly
podle § 39 odst. 2, e) pfijeti k zakladnimu vzdéldvani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1,
prevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zddosti o povoleni
pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2, f) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a
nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88, g) zamitnuti
Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani ro¢niku podle § 66 a 97, h)
zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1, i) podminéné vylouceni a
vylouceni Zaka nebo studenta ze skoly nebo Skolského zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4, j) zamitnuti Zadosti o
uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100, k) povoleni a zruseni povoleni individudlniho vzdélavani zaka
podle § 41. 5. Reditelka $koly umoZni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v ptedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje na zakladé predlozené zadosti.

Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly, které souvisi s pravomoci feditele skoly podle zakona ¢. 561/2004
Sb. /Skolsky zakon/ je mozno podat v souladu s dikci zakona ¢. 500/2004 Sb. — spravni fad. Odvolacim
organem je v tomto pripadé Krajsky urad Brno.

14/ Vydané pravni predpisy:

15/ Uhrada za poskytovani informaci: Dokumenty www.mshvezdlice.cz

16/ Licenéni smlouvy: nejsou


http://www.mshvezdlice.cz/
http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

17/ Vyroéni zpravy o poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.: www.mshvezdlice.cz

18/ Ucetni vykazy MS za uplynuly rok viz: justice.cz

Ve Hvézdlicich dne: 2. 1.2018

Sazba nakladi na porizeni informace

Sazba nakladii na potfizeni informace €ini:

Kopirovani €ernobilé............ooooiiiiiiiiiii 2,-K¢/A4
Tiskna tiskarn€ PC ... .. 2,-K¢/A4
Kopirovani na ptinesené el. medium /USB flash disc/................... zdarma

Kopirovani na CD .......ooiiiiiii e 15,-K¢/CD


http://www.mshvezdlice.cz/

Osobni néklady (presahne-li doba zpracovani informace 1 hod, za kazdou dal$i zapoc¢atou hodinu)...
........................................................................ 150,-K¢/hod

Pokud ¢astka neptesahne 50,-K¢, je informace poskytnuta zdarma.

Jana Hruba

feditelka MS Hvézdlice

Ve Hvézdlicich 2. 1. 2018

2. Vyroéni zpravy o poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. za rok 2017:

Pocet podanych Zadosti o informaci Zadné
Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti Zadné
Pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti Zidné
Opis podstatné Casti kazdého rozsudku zadné
Vycet poskytovanych vyhradnich licenci zadné
Pocet stiznosti, diivody jejich podani a stru¢ny popis

zpusobu jejich vytizeni zadné

Jana Hruba

feditelka MS Hvézdlice



